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Das bhz Stuttgart e. V. ist eine diakonische Einrichtung zur Beschaftigung,
Forderung und Betreuung von etwa 400 Menschen mit unterschiedlichen
Behinderungen in Stuttgart.

Fur unsere Abteilung PC-Service und Lettershop in unserer Werkstatt
Fasanenhof suchen wir zum 01.09.2017 Unterstiitzung im Rahmen des

Freiwilligen Sozialen Jahres /
Bundesfreiwilligendienstes

Ihr Einsatzbereich:

In unserer Abteilung PC-Service werden unter anderem Dokumente
und Plane fur verschiedene Firmen digitalisiert.

In der angeschlossenen Abteilung Lettershop/Versand filhren wir
Mailingaktionen fir Kunden aus Industrie und Wirtschaft durch.

Ihre Aufgaben:

Sie unterstutzen gemeinsam mit einem Team aus hauptamtlichen
Mitarbeitenden und einer/einem weiteren Freiwilligen die Beschaftigten bei
ihrer taglichen Arbeit. Sie erklaren beispielsweise aktuelle Arbeitsauftrage,
unterstiitzen die Abteilung bei der Digitalisierung der Dokumente und
kontrollieren die geleistete Arbeit.

Fur viele dieser Aufgaben gibt es einen engen Zeitplan, weshalb Sie auch in
hektischen Zeiten einen kiihlen Kopf bewahren und Freude an der
Zusammenarbeit mit Menschen mitbringen sollten. Da einige Beschéaftigte
Unterstiitzung beim Toilettengang bendtigen, sollten Sie keine Scheu vor
Pflegetatigkeiten in geringem Umfang haben.

Bitte senden Sie Ilhre Bewerbungsunterlagen (moéglichst als PDF) an
nicole.schmidt@bhz.de oder lhre Bewerbungsmappe an:

bhz Stuttgart e.V.
Personalwesen
Nicole Schmidt
Heigelinstr. 13
70567 Stuttgart (Fasanenhof)
Tel. 0711 715 45 - 56
www.bhz.de



